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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         สาขาวิชา                            โทร.
ที่   อว                                           วันที่          
เรื่อง   ขอแก้ไขเนื้อหาในเอกสารการสอนชุดวิชา
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักพิมพ์

ด้วยสาขาวิชา...................................................................ได้ตรวจสอบเนื้อหาในเอกสารการสอน
รหัสชุดวิชา.....................ชื่อชุดวิชา...................................................................................................................................
เล่มที่...............หน่วยที่.......................... พบว่ามีเนื้อหาที่ต้องแก้ไขให้ถูกต้องก่อนดำเนินการจัดทำเป็นสื่อสิ่งพิมพ์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในครั้งต่อไป

ในการนี้สาขาวิชาฯ  จึงขอความอนุเคราะห์ให้สำนักพิมพ์ดำเนินการปรับแก้ไขเนื้อหาในเอกสารการสอน
ชุดวิชาให้ถูกต้องตามรายละเอียดแนบท้าย  ดังนี้ 
1) ใบแก้ไขเนื้อหาเอกสารการสอน (เอกสารแนบ 1) 
2) แนบเอกสารที่ต้องการแก้ไข และแก้ไขข้อความให้ถูกต้องด้วยลายมือ (เอกสารแนบ 2) 
3) แนบไฟล์ (Word) ใบแก้ไขเนื้อหาเอกสารการสอน (เอกสารแนบ 1) มาที่ E-mail : Atchara.Rre@stou.ac.th 
และเมื่อดำเนินการแก้ไขเนื้อหาในเอกสารการสอนชุดวิชาเรียบร้อยแล้ว โปรดดำเนินการดังนี้
( จัดพิมพ์ใบแทรกเนื้อหาที่แก้ไข และจัดส่งให้นักศึกษาจนกว่าสื่อสิ่งพิมพ์เล่มดังกล่าวหมดไป
( แก้ไขในไฟล์สื่อสิ่งพิมพ์ก่อนดำเนินจัดพิมพ์ในครั้งต่อไป
( แก้ไขในไฟล์สื่ออิเล็กทรอนิกส์ก่อนนำขึ้นระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง


   .............................................................. 

 
 (................................................................)




 ประธานกรรมการประจำสาขาวิชา....................................................................
(เอกสารแนบ 1)
ใบแก้ไขเนื้อหาเอกสารการสอนชุดวิชา
สาขาวิชา.........................................................................................................รหัสชุดวิชา.............................ชื่อชุดวิชา...............................................................................................................................หน่วยที่..........................
เล่มที่..................หน่วยที่..........................................

ระดับ ปริญญาตรี

(  เอกสารการสอน
(  แบบฝึกปฏิบัติ  (  เอกสารฉบับเพิ่มเติม

ระดับ ปริญญาตรีรูปแบบใหม่
(  ประมวลสาระ
(  คู่มือการศึกษา 

ระดับ ปริญญาโท

(  ประมวลสาระ
(  แนวการศึกษา  (  เอกสารฉบับเพิ่มเติม

ระดับ ปริญญาเอก

(  แนวการศึกษา
(  อื่น ๆ ................................................

รายละเอียดการแก้ไขเนื้อหาใน
	หน้าที่
	ข้อความเดิม
	แก้ไขเป็น

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


แบบฟอร์มการขอแก้ไขเนื้อหาในเอกสารการสอนชุดวิชา








