
แนวปฏิบัติการขอส าเนาข้อมูลไฟล์เอกสารการสอนชุดวิชา 
 

1. ผู้ขอส ำเนำไฟล์ฯ จัดท ำบันทึกตำมแบบฟอร์มกำรขอส ำเนำข้อมูลไฟล์เอกสำรกำรสอนชุดวิชำ 
ดำวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ีเว็บไซต์ส ำนักพิมพ์ https://oup.stou.ac.th/acadamic-2/ 

2. ผู้ขอส ำเนำไฟล์ฯ ประสำนงำนผ่ำนกำรรับรองจำกผู้ท่ีเกี่ยวข้องตำมกรณีท่ีขอส ำเนำไฟล์ (ตามมติ
ที่ประชุมสภาวิชาการ ครั้งที่ 25/2564 วันที่ 23 ธันวาคม 2564 เรื่อง แนวทางการขอข้อมูล
ไฟล์เอกสารการสอนชุดวิชา)  

3. ส ำนักพิมพ์ด ำเนินกำรจัดส่งไฟล์ฯ ภำยใน 3 วัน ภำยหลังได้รับบันทึกฯ และได้ผ่ำนกำรรับรอง
เรียบร้อยแล้ว 

4. กำรจัดส่งไฟล์ส ำนักพิมพ์ด ำเนินกำร ดังนี้ 
4.1  ส่งไฟล์ทำง e-mail Address ของมหำวิทยำลัย 
4.2  ส่งไฟลเ์อกสำรกำรสอนชุดวิชำร่ำง 3 (Microsoft Word)  
4.3  ส่งไฟลส์ ำหรับปรับปรุงชุดวิชำ และส ำหรับแปลงไฟล์ให้กับนักศึกษำพิกำร 

 ทำงกำรมองเห็น  


