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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         
/ที่                                                 วันที่          
/เรื่อง   ขอจัดส่งต้นฉบับเอกสารการสอนชุดวิชา
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักพิมพ์

ด้วยสาขาวิชา...................................................................ขอจัดส่งต้นฉบับเอกสารการสอนชุดวิชาร่าง 3 พร้อมไฟล์ต้นฉบับ ภาคการศึกษาที่..........................รหัสชุดวิชา............................ชื่อชุดวิชา.........................................
……………………………………………………………………………………………..…………………  หน่วยที่...................................………

ระดับ ปริญญาตรี

(  เอกสารการสอน
(  แบบฝึกปฏิบัติ  (  เอกสารฉบับเพิ่มเติม

ระดับ ปริญญาตรีรูปแบบใหม่
(  ประมวลสาระ
(  คู่มือการศึกษา 

ระดับ ปริญญาโท

(  ประมวลสาระ
(  แนวการศึกษา  (  เอกสารฉบับเพิ่มเติม

ระดับ ปริญญาเอก

(  แนวการศึกษา
(  อื่น ๆ ................................................

ทั้งนี้ได้ตรวจสอบความครบถ้วน และถูกต้องแล้ว ดังนี้


( มีเนื้อหาสมบูรณ์ จำนวน...............หน้า



( มีภาพจำนวน.................ภาพ ตารางจำนวน....................ตาราง


( มีจำนวนตอนและเรื่อง แผนการสอน กิจกรรม และแนวตอบกิจกรรมครบถ้วน


( มีบรรณานุกรม เชิงอรรถ หรือภาคผนวก (ถ้ามี) ครบถ้วน


( ส่งไฟล์ต้นฉบับที่ตรงกับเนื้อหาต้นฉบับ ไปที่ e-mail……………………………………………………………………..

อ้างถึงมติสภาวิชาการครั้งที่ 1/2565 วันที่ 6 มกราคม 2565  การส่งต้นฉบับร่าง 3 ต่อสำนักพิมพ์แล้ว 
ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนแปลงเนื้อหาเกินกว่าร้อยละ 5 เช่น เอกสารต้นฉบับมีจำนวน 50 หน้า ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนแปลงเนื้อหาเกิน 2.5 หน้า เป็นต้น เพื่อป้องกันปัญหาบางกรณีที่ผู้เขียนและบรรณาธิการเร่งส่งต้นฉบับให้ทันตามกำหนดเวลา ทั้งที่หน่วยการสอนยังไม่สมบูรณ์ โดยหากสำนักพิมพ์พบการเปลี่ยนแปลงเนื้อหาหน่วยเกินกว่าร้อยละ 5 ให้รายงานต่อสภาวิชาการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 


   .............................................................. 

 
 (................................................................)



                     


     ประธานกรรมการกลุ่มผลิตและบริหารชุดวิชา


   .............................................................. 

 
  (................................................................)



                            


          บรรณาธิการชุดวิชา
โทรศัพท์........................................
